嘉義縣太保市南新國民小學112年度文康活動申請表
一、 依據 ：「中央各機關學校員工文康活動實施要點」辦理。 
2、  注意事項：

1. 現任教職員工、實缺(含育嬰留停缺、延病缺)代理教師、教保員（含工友）每位最多800元補助，
2. 採實報實銷。

  2、請於112年11月17日(五)前，5人以上自行組隊利用非上班時間(或請假)前往，活動不限單日。

  3、活動結束請領隊提交活動當日文康相關各項消費之發票或收據(務必註明抬頭:嘉義縣太保市南新國民小學，統一編號66511003)，及本表實際參加人員簽到後辦理核銷。

  4、依據行政院規定，中央各機關學校辦理員工文康活動不得以公假登記前往，僅以事假、補休、休假、下班時間或例假日前往。
	活動日期：112年   月   日(星期  )

	行程路線：(含出發起點、各訪點、用餐、、、、、及結束處所
13:00 南新國小出發
14:20 自然生態欣賞/太平雲梯、太平老街
17:30 在地飲食體驗與餐敘/八斗子餐廳
20:20 餐廳解散賦歸

	參加人員                                     領隊：王小明

	1
	王大明
	5
	張大明
	9
	
	13
	

	2
	王小明
	6
	張中明
	10
	
	14
	

	3
	張三
	7
	張小明
	11
	
	15
	

	4
	李四
	8
	
	12
	
	16
	


三、經費結算:
	
	項目
	單價
	數量
	小計
	備註

	經費
	活動經費每人800
	800
	7
	5600
	

	支出
	餐費
	5200
	1
	5200
	

	
	伴手禮梅山梅子
	100
	7
	700
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	動支經費小計
	5900
	

	附註:

 範例1:參加人數7人經費5600，實際花費5900，請領5600元，不足部分由參加人員分攤
 範例2:參加人數10人經費8000，實際花費5900，僅請領5900元


南新國小112學年度文康活動參加人員印領清冊
	姓     名
	金     額
	簽名或蓋章
	姓     名
	金     額
	簽名或蓋章

	王大明
	800元
	
	李大明
	800元
	

	王小明
	800元
	
	李小明
	800元
	

	張三
	800元
	
	趙高
	800元
	

	李四
	800元
	
	陳小花
	800元
	

	張大明
	800元
	
	陳大花
	800元
	

	張中明
	800元
	
	林中明
	800元
	

	張小明
	800元
	
	林小明
	800元
	

	以下空白
	以下空白
	以下空白
	林大明
	800元
	

	
	
	
	以下空白
	以下空白
	以下空白

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


合計：新台幣5600元整

  人事主任：                   會計主任：               校長：
南新國小112學年度文康活動照片紀錄表
	請貼照片或插入照片檔

	照片1:太平雲梯遠眺風景及合照

	請貼照片或插入照片檔

	照片2:梅山八斗子餐廳歡樂餐敘


嘉義縣太保市南新國民小學黏貼憑證用紙單

	憑證
編號
	預 算 科 目
	金額
	用途說明

（具體說明）

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	 
	 體育活動費27F
	
	
	
	5
	6
	0
	0
	辦理112年文康活動


	採　購　單　位
	驗收或證明
	會（監）驗人
	會計單位
	校    長

	採購人員
	總務處章
	
	
	
	

	單位主管
	總務處蓋章
	找其他人簽名(非申請人本人
	財產物品登記
	
	

	
	
	
	
	
	


………………憑……………證……………黏……………貼……………線………………

嘉義縣太保市南新國民小學財務及物品採購請示單

請多採購綠色產品                                        中華民國   112年   月    日

	名      稱

（品名及其他）
	品質、形狀

規格、牌號
	單 位
	數 量
	單 價
	合    計
	用 途 說 明

	餐費
	八斗子餐廳合菜
	
	1
	5200
	5200
	文康活動餐敘

	伴手禮梅山梅子
	
	
	7
	100
	700
	文康活動伴手禮

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	總       計
	
	
	
	
	5600
	以經費範圍核銷，不足部分自行負擔

	請　購　單　位
	採 購 單 位
	會計單位
	校    長

	請購人員
	申請人自己簽名
	採購人員
	總務處章
	
	

	
	
	
	
	
	

	單位主管
	蓋申請人所屬的主任章
	單位主管
	總務處章
	
	


	該款項由　王小明 代墊
	
	領款簽名及日期：
	　　　　　　　　　年  月  日


