嘉義縣太保市南新國民小學 校外教學申請表

	申請單位
	一 二 三 四 五 六 年級
低    中    高 年段（請圈選）
資源班     幼稚班
	申請日期
	

	
	
	估計學生數
	             

	
	
	估計師長數
	

	活動時間
	年   月    日星期 
	地點或

參觀單位
	

	教學主題
	
	統整科目或領域
	

	隨隊人員姓名
	（含級任、科任、行政人員、家長等）
	出發時間
	  預定      時     分 啟程

	
	
	返回時間
	  預定      時     分 到校

	請

勾

選

學

校
需
協

助

事

項

相

關

人

員

請

核

章
	□（教務              ）隨車行政人員安排、教學計畫審核。
□（教學              ）留校學生課務處理。 
□（註冊              ）請假在家學生登記。
□（學務              ）發文 □參觀單位 及 □縣政府核備(2日以上)
           單位全銜                       單位電話          

           單位地址                                         

□（學務              ）協助審核合約中之車籍、司機、強制汽車責任險、
                        任意第三人責任險200萬、乘客平安險100萬... 等
                        資料，是否合乎縣府之安全規定。
□（訓育              ）驗車人員安排、出發前驗車事宜(出發前30分鐘)。
□（隨行科任                      ）協助出發前驗車事宜(出發前30分鐘)

□（午餐              ）學校營養午餐退款。
□（總務              ）協助辦理招標(含：遊覽車、旅行平安險、餐點及門票…等相關費用)
□（文書              ）簽約用印及公文協助。
□（輔導              ）資源班相關事宜聯繫。
□（人事              ）隨隊老師差勤登記。
□（主計              ）出差旅費事宜。
□其他協辦事項：


	備

註
	1、 於活動一個月前提出申請單及相關計畫，結束後一週提交照片或成果資料。

二、核准後活動當天視同公出，以公差登記，差旅費本誠信原則報支。
三、相關採購依採購法規定辦理。

	    填表人：                  
	 敬呈   校長


( 請填寫清楚 )





( 請填寫清楚 )





( 請填寫清楚 )








